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	URZĄD GMINY BIERZWNIK

ul. Kopernika 2, 73-240 Bierzwnik
tel.: 957680130, fax: 957680111, e-mail:  urzad@bierzwnik.pl
	Nr:

0143-KI-33
Wersja: 05

	
	KARTA INFORMACYJNA
	



	Sprawa
	Wydawanie dokumentów z Rejestru Stanu Cywilnego

	Podstawa prawna
	Podstawa prawna: art. 44 ust. 1 pkt. 1, 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 709 ze zm.).

	Miejsce załatwienia sprawy
	Urząd Gminy Bierzwnik

pok. Nr 2

	Jednostka odpowiedzialna
	Urząd Stanu Cywilnego

Romana Młot 

tel. 784369495, e-mail: usc@bierzwnik.pl

	Wymagane dokumenty
	Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia, ( druk wniosku stanowi załącznik do niniejszej procedury)

Do wglądu: 

· dokument tożsamości,

	Opłaty
	Opłata skarbowa za:

·  odpis skrócony  i wielojęzyczny  –   22,00 zł.

·  odpis zupełny -      33,00 zł.

·  zaświadczenie o dokonanych wpisach lub ich braku, zaginięciu lub          

               zniszczeniu ksiąg stanu cywilnego – 24,00 zł.

Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać w kasie Urzędu Gminy lub na rachunek bankowy Urzędu Gminy Bierzwnik

 nr konta:  86 8355 0009 0019 3584 2000 0006



	Termin załatwienia sprawy
	W terminie od 7 -10 dni

	Tryb odwoławczy
	Zażalenie na postanowienie wnosi się do Wojewody Zachodniopomorskiego w Szczecinie za pośrednictwem organu, który wydał decyzje. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie.

	
	

	Uwagi
	Odpisy skrócone, zupełne i wielojęzyczne z akt stanu cywilnego oraz zaświadczenia wydaje się osobie, której akt dotyczy lub jej małżonkowi, wstępnemu (rodzice, dziadkowie), zstępnemu (dzieci, wnuki), rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, która wykaże w tym interes prawny, sądowi, prokuratorowi, organizacjom społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes społeczny, oraz organom administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań.


	Dokumenty do pobrania
	Zał. - Wniosk o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia.


